
學生自治組織與社團活動報備流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學生自治組織與社團
活動報備

校內或校外

登錄線上報備系統

進行報備

進行報備

活動前三天繳交：
1.家長同意書

2.場地安檢證明
3.校外活動安全切結書

等候審核通過

1.活動名稱： 社團名稱+

活動名稱 。
2.非煮食活動，不得借用
煮食教室。
3..使用資訊設備請務必於
報備時註明。
4.同一天的活動教室借用
最多3間，3間以上須說明
理由。

完成線上報備

校內
(5天前註1)

校外
(7天前註1)

確認場地管理單位

1.室內:課後及例假日僅能
借用大賢館及大恩館。 

2 .請參照 中國文化大學
場地借用管理辦法 
及  中國文化大學借用場
地及物品要點 。

繳交電子檔
防疫應變計畫書、
防疫計畫檢核表

1.完善的活動企劃書(含行
程預定表及經費預算)。
2.參加活動人員(含領隊)

名冊(含系級、姓名、緊急
連絡人電話)。
3.參加人員及車輛團體旅
遊平安險每人保額至少新
台幣100萬元。

審核不通過

審核通過

待新版報備系統正式上線後，將一律統一為5天前完成報備。


