
中國文化大學學生自治組織與社團活動教室借用檢核表 

借用單位  借用教室  

活動名稱  活動日期及時間  

活動負責人  負責人電話  

必檢查項目 檢查紀錄 備註 

場地復原 

原有行數___列數___，共___張 檢後行數___列數___，共___張 教室物品如有損壞，請

詳述損壞情形：  
 ※ 是否將教室桌椅歸位 是  否 

※ 是否將教室桌椅排放整齊 是  否 

教室桌椅是否有損壞情形 是  否 

※ 離開前「外窗」是否關閉 是  否 

※ 離開前「內窗」是否關閉 是  否 

離開前教室電燈是否關閉 是  否 

資訊講桌 

電腦電源是否關閉 是  否 

※ 講桌總電源是否關閉 是  否 

※ 投影機電源是否關閉 是  否 

鍵盤滑鼠是否損壞 是  否 

投影幕是否收起 是  否 

項目 檢查紀錄 注意事項 

場地清潔 

螢幕電源是否關閉 是  否 1.請各社團使用完教室

後填寫該表，並於當日擲

交大恩 2F課外組外飲水

機旁信箱。 

3.請使用現有播放設備，

嚴禁使用外接音源(如：

MP3)造成設備損壞。 

4.音量避免過大造成喇

叭受損。 

5.請注意教室電源負載

(如：電磁爐、燈具)，勿

超過 1650W。 

白板是否擦拭乾淨 是  否 

地板是否殘留垃圾 是  否 

地板髒汙是否清潔 是  否 

電風扇是否關閉 是  否 

私人物品是否帶走 是  否 

◎大賢館、大恩館教室桌椅數參照表 

教室 行 列 教室 行 列 教室 行 列 教室 行 列 教室 行 列 教室 行 列 

賢 101 8 9 賢 206 8 10 恩 305 12 7 恩 405 12 7 恩 504 9 9 恩 603 12 7 

賢 102 9 7 賢 207 8 8 恩 306 4 4 恩 406 9 9 恩 505 12 7 恩 604 9 9 

賢 103 9 11 賢 208 8 10 恩 307 12 9 恩 407 13 7 恩 506 9 9 恩 605 13 7 

賢 104 8 7 賢 209 8 8 恩 308 4 4 恩 408 9 9 恩 507 12 7 恩 606 9 9 

賢 105 9 12 恩 102 14 14 恩 310 7 10 恩 409 13 7 恩 508 9 9 恩 607 13 7 

賢 106 8 10 恩 103 14 13 恩 312 7 10 恩 411 12 7 恩 509 12 7 恩 608 9 9 

賢 108 8 10 恩 301 12 9 恩 401 7 9 恩 413 12 7 恩 511 13 7 恩 609 12 7 

賢 201 8 9 恩 302 10 5 恩 402 9 9 恩 501 7 9 恩 513 12 7 恩 611 12 7 

賢 203 8 7 恩 303 12 7 恩 403 13 7 恩 502 9 9 恩 601 6 9 恩 613 12 7 

賢 205 8 8 恩 304 4 4 恩 404 9 9 恩 503 13 7 恩 602 9 9    

使用者簽章：                 課外活動組：                 保管組： 

 


