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人事行政 30%



1.社團簡史 2分

e.g.

本社創建於2000年，以…為宗旨…。2008年更名為…，2024年獲教育部

全國學生社團特優獎殊榮，…至今已是第五十五屆。

2002

1.成立監事會

2.首辦聯合運動會

2008

1.社團更名

2.大幅調整組織架構

2012

1.首辦全國社團運動營

2.榮獲大專體總貢獻獎

1.首辦校友返社節

2.榮獲教育部社團特優獎

2024

成立年份 社團大記事 重大變革

圖示、表格、列點都可以



組織章程本文 你可以畫重點、SOP圖示意、有其他延伸法規放後面

報告書、會議紀錄

修正對照表

正
確
處
在
哪

一定要核備過

2.組織章程完備與適用 4分



3.訂定社團發展計畫 4分

實施目標 ( 符合組織章程宗旨）

實施策略 具體項目 經費需求 資源管道

近
中

遠

1年
1-3年

3-5年

e.g.

提升學系相關知能 促進學系知能多元呈現 結合學系知能執行社會實踐

辦理知能研習營 與他校合作辦理研討會 規劃社會服務隊、共融計畫

經費、人力、器材等

發展計畫需延續！

不同地方可做對比修正！

附上開會討論紀錄！

做一覽表呈現執行成果更好！

如果能結合國際/社會議題你是神！



4.學期活動計畫表、行事曆 2分



5.學期活動計畫達成表 2分



5.學期活動計畫達成表 2分

做整學年度成效一覽表及分析 你是資優生

做上下屆相同活動的成效對比 你是畢業生



6.組織圖 1分



7.組織成員資料完備，並辦理幹部訓練 3分

成員資料 幹訓紀錄

1. 指導老師資料

2. 會社長及幹部資料

3. 會社員名冊

4. 個資授權

1. 交接傳承

2. 研習紀錄

3. 成果資料

本人授權同意OO社在符合個資保護相關法規之

前提下，使用本人所提供之個人資料。



會議紀錄 9分

通知、議程、簽到、紀錄

記得簽章！

做一覽表更好！



數位管理 3分 會另外看你的Rpage網站，記得更新！
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財務稽核 20%



1.最近兩年財務檔案 3分

1. 存摺

2. 現金帳本、分類帳本

3. 學年度收入支出結算表



經費收支預算表

經費預算會議紀錄

經費預算執行情形

2.經費預算編列及實際運用統計比較 3分



3.經費收支結算 2分



4.社團帳本 6分



5.經費收支單據整理 7分

正確的編列號碼

1121001

支出001

1122048

支出002

1121001

支出001

1122048

支出001

收接收，支接支



5.經費收支單據整理 7分



6.設立專戶，專人專戶管理並公開徵信 2分


